| ATELIERS FADOQ.CA

A LA DECOUVERTE DE WORD
5 SEMAINES DE 3 HEURES

<D

OBJECTIFS L_J  CONTENU DU COURS

e Le but de cette formation est Base du systeme
de vous initier a l'utilisation du Gestion des fichiers
logiciel de traitement de texte Editer un texte dans un document
le plus utilisé dans le monde Apparence de votre texte
Mise en forme des paragraphes
Copier et déplacer des passages
de texte
Annuler et rétablir une action
[l MATE’RIEL Insérer des eléments graphiques
Mise en page d'un document
Tableaux
e Guide et cahier d'exercices Publipostage
Affichage a l'écran
Grammaire, ortographe et
traduction

i} CONDITIONS DE
SUCCES

DEROULEMENT

e Participation lors de l'atelier

en classe e Alternance théorie / pratique en

° Reallgatloré des lzc’tures etl classe pour favoriser l'intégration
exercices demandés entre les des notions

sessions en classe
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