
S' ini t ier  à  l 'ut i l isat ion d'out i ls
permettant  d 'enregistrer  et  de
classer  l ' information.
Instal ler  et  supprimer des
logiciels  et  appl icat ions et
personnal iser  son PC.
Personnal iser  son ordinateur .
Ut i l iser  les  out i ls  pour
naviguer  sur  internet

Le jargon informatique.
Le système d'exploitat ion Windows.
Le fonct ionnement de l 'ordinateur .
Souris  /  pavé tact i le  /  écran tact i le .
La gest ion des programmes et
appl icat ions
La sais ie  de texte à  l 'a ide du clavier
Les documents :  créer ,  enregistrer  ,
ouvr i r  et  imprimer.
La corbei l le .
la  personnal isat ion du bureau et  de
l 'écran.
la  gest ion des f ichiers  et  dossiers .
la  gest ion des pér iphériques de
stockage.
Les appl icat ions prat ique de
Microsoft  store et  la  sécuri té  sur
internet .
Le navigateur  Microsoft  Edge.
Les courr iers  électronique et  le
nuage.
Les t ransact ions sécuri tai re  en l igne.
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OBJECTIFS

DÉROULEMENT

MATÉRIEL

CONTENU DU COURS

12 SEMAINES DE  3  HEURES

CONDITIONS DE
SUCCÈS

Alternance théorie  /  prat ique en
classe pour  favoriser  l ' intégrat ion
des not ions.

Guide et  cahier  d 'exercices.

Part ic ipat ion lors  de l 'atel ier
en classe.
Réal isat ion des lectures et
exercices demandés entre les
sessions en classe.
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