PROGRAMMATION - COURS DE LOISIRS
PROCEDURE D’'INSCRIPTION EN LIGNE

Voici la procédure et les étapes a suivre pour une inscription en ligne réussie.

1- Serendre du le site de la Municipalité d’Oka http://www.municipalite.oka.gc.ca/

Sélectionnez : JE SUIS CITOYEN - Service des loisirs et de la culture — Activités de
loisirs, sportives et inscriptions — Activités de loisirs et inscriptions
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2- Cliquez sur : service d’inscription en ligne
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Le Service des loisirs et de la culture, en partenariat avec le milieu, contribue  la ualité de vie des Okoises et Okois en proposant
quatre programmations annuelles d'activités diversifiées ainsi que plusieurs activités sportives. Voila une excellente fagon de
rencontrer d'autres personnes qui partagent les mémes passions et s'lmpl\quer dans sa communauté. Si vous avez un intérét pour

SUIVEZ-NOUS un cours particulier, n’hésitez pas a nous en faire part. Vous n'étes probablement pas les seuls et il pourrait étre mis sur pied.

SUR FACEBOOK

MAIRIE Activités sportives (Hockey, soccer, football)

i ﬂ JE SUIS CITOYEN

Programmation - Printemps 2019: Vous pouvez vous inscrire via notre service d'inscription en ligne ou en complétant
- — @ DECOUVRIR OKA le formulaire d'inscription

ENVIRONNEMENT Le§ citoyens d'Oka peuvent participer au cours de loisirs offerts par la ite de Saint-Placide, et ce, sans
cout supplémentaire pour les frais de non-résident.
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CORRECTIONS ET CHANGEMENT D'HORAIRE

- Les Artisanes Unies informent ses membres que le souper & la cabane a sucre aura lieu le mercredi 13 mars & 18 h 30

INSCRIVEZ-VOUS POUR RECEVOIR DES Votre adresse courriel
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Cliquez sur « Se connecter » a la droite de I'écran.
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DATES D'INSCRIPTION

Deux semaines d'inscription : 11 au 15 mars et du 18 au 22 mars 2019
Les inscriptions seront possibles durant les heures normales de bureau soit du lundi au jeudide 8h 304 12 h et de 13 h & 16 h 30 ainsi que le vendredi de 8 h 30
a12h30.

1- INSCRIPTION EN LIGNE ET PAIEMENT: Rapide, simple et efficace !
Rendez-vous sur le site www.municipalite.oka.qc.ca dans la section « Je suis citoyen =, ensuite « Service des loisirs et de |a culture », ensuite « Activités de loisirs,
sportives et inscriptions » pour choisir finalement « Activités de loisirs ~ inscriptions ». Vous aurez accés & linscription en ligne jusqu'a 23 h 59, le 22 mars 2013

Paiement

NOUVEAUTE : Vous avez maintenant accés au paiement en ligne (crédit ou débit).

ou

Faites parvenir votre chéque par la poste ou acquittez votre paiement (argent, chéque ou dbit) 4 la réception de la Mairie. Votre paiement doit étre transmis ou
fait au plus tard le vendredi 29 mars 2079 avant 12 h 30, soit 5 jours ouvrable aprés Ia fin de Ia période dinscription. A défaut de respecter cette échéance,
Iinscription sera automatiquement annulée, votre nom ne se retrouvera plus sur la liste de présence et Iaccés au cours vous sera refusé. Vous pourrez vous
réinscrire en acquittant toutefois des frais de retard si la disponibilité e permet.

Frais de retard °
Aprés le 22 mars 2019, il sera impossible de s'inscrire en ligne. Vous pourrez cependant vous inscrire a la Mairie, des frais de retard de 10 'S seront alors exigés
(taxes en sus).
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3- Connexion ou création d’un compte famille

Sélectionnez « Créer mon dossier » si vous ne l'avez pas encore fait.
** Voir la procédure de création d’'un nouveau dossier en ligne au besoin.

ou

Entrez vos informations d'utilisateur dans la section « J'ai déja un dossier » afin d’avoir
acces a votre dossier en ligne.
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4- Inscription d’'un membre de votre famille

Sous le membre que vous désirez inscrire a une activité cliquez sur « Inscrire ».
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5- Sélectionnez ’activité désirée

Une liste d’activités possibles s’affiche en dessous du membre choisi. Vous devez
choisir I'activité de loisir désirée.

**Exemple : programme P.I.E.D.

Cliquez sur «Ajouter» pour mettre votre activité dans le panier des achats.
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Vous verrez le message : « Votre inscription a été ajoutée au panier. Lorsque vous
aurez terminé I'ajout des inscriptions, cliquez sur le panier pour confirmer et payer le
solde dG.»
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Cliquez sur « Retour aux inscriptions » pour choisir un autre cours pour un autre
membre de la famille OU cliquez sur « Aller au panier d’achats » pour compléter
l'inscription en ligne.

Si vous cliquez sur « Retour aux inscriptions », vous revenez a I'écran avec le dernier
membre choisi.

Pour changer de membre de votre famille, vous devez cliquer sur le nom du membre
déja affiché comme pour cette exemple c’est «Elvis» et la liste des membres s’affichera
a l'écran.
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Vous pouvez maintenant choisir un autre membre. Une fois choisie, toutes les activités
possibles pour ce membre apparaitront en dessous du nom. Dans cette exemple, nous
sommes maintenant avec le membre «Sophie».
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Vous faites le méme principe pour tous les activités. Une fois terminée, vous cliquez sur
«Aller au panier d’achats».

6- Paiement

6.1 Allez au panier d’achats

Une fois dans le panier d’achats, vérifiez si les cours correspondent a chacun des
membres de la famille.

Quand tout est vérifié, vous pouvez passer au paiement en cliquant sur « Passer a la
caisse ».



® 9 = W1 ™ Panier Mon compte ¥

Panier

Si des frais vo 1t chargés automatiquement, ils ne peuvent étre supprimes mais ils seront automatiquement supprimés si vous vous déconnectez s

avoir auparavant

confirmé ou payé les inseriptions

Solde des achats & payer: 215,008

Activités
SOPHIE TEST TEST TEST TEST

Dates de I'activité Activités Tarif TPS VG

2018-06-25 CAMP DE JOUR - FORFAIT 1ERE CARTE (10 JOURS) 110,008 0,008 0,008 | |
20 FRAIS D'INSCRIPTION CAMP DE JOUR - A LA CARTE 25,008 0,008 0,008
2018-06-26 FRAIS D'INSCR. SERV. DE GARDE - A LA CARTE 45,008 0,008 0,008 | |
2018-06-25 SORTIET AMUSEMENT DIRECT - A LA CARTE 30,008 0,008 0,008

2018-06-25 SORTIE FESTIVOCAMP DANS LA LUNE - A LA CARTE 5008 0,008 0,008 | |

Total SOPHIE TEST : 215,008 ( taxes incluses si applicable

Total: 215,008 (wavesin

RETOUR AUX INSCRIPTIONS | PASSER A LA CAISSE

Vous avez 30m 33s pour compléter votre processus dachat.
Veilez noter que voire session xpire aprés 30 minutes dinactivité
v
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6.2 Choisir le mode de paiement et accepter les modalités
Vous devez choisir le mode de paiement.

1. Paiement direct en ligne par carte de crédit
ou

2. Mettre le point noir vis-a-vis la 2e option qui est d’aller a la Mairie pour payer ou
envoyer un chéque par la poste.



¢ Spant-Phus % [} Liste des membres x| +

www.sport-plus-online.com/PrmsMVC/Panier/Index v @

Paiement complet Paiement par la poste : Chéque seulement Paisment & |3 Mairie : Chéque, argent comptant et Interac

2 - Accepter les modalités de paiement

a

Modalités de paiement &

Paiement

Faites parvenir chéque par la poste ou acquittez vot 1t (argent. chéque ou débit) 4 la réception de |a Mairie. Votre paiement doit étre transmis ou fait au plus tard le vend

période diinscription avant 12 h 30. A défaut de resp éance. linscription sera automatiquement annulée, votre nom ne sera plus sur la liste de présence et I'accés au cours

Q) Taper ici pour rechercher

Si vous choisissez la 1% option, vous pourrez payer immédiatement votre inscription en
ligne par carte de crédit.

Etapes :

- Mettre le point noir vis-a-vis « Carte de crédit en ligne (Mastercard ou Visa)
- Cochez «Accepter les modalités de paiement»
- Cliquer sur «Etape suivante»

Une fois fait, vous pouvez entrer les informations de votre carte et cliquez sur
«enregistrer»
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Carte

| Pour modifier les numéros de la carte ou le CVV, vous devrez la supprimer ou créer une nouvelle carte.
8 Information de la carte
Numéro de la carte
Paysafe
Date d'expiration (mm/yy)
ow visa @

Autre informations

| Pour gjouter une adresse aller dans Mon Compte, Paramétres, Options de paiement
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Paiement avec carte de crédit

Vous étes sur le paint d'effectuer un paiement de
Paysafe: )
C$161,80 CAD

visa @ )
MUNICIPALITE D'OKA

Référence: 000002408077

Vous étes sur le point de payer avec la carte sélectionnée:
Ou cliquez ici pour payer a I'aide d'une autre carte de crédit

o I
Modlifies

Qublier cette carte

ANNULER ' CONCLURE LA TRANSACTION '

\lous avez 0m 25s pour compléter votre processus d'achat
Veuillez noter que votre session xpire aprés 30 minutes dinactivité. N'oubliez pas de supprimer vos fiehiers temporaires et témoins de session aprés avair terminé vos transactions. » Politique de confidentialité » Politique de cookie « Termes et conditions
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Vous aurez un message mentionnant que la transaction a été complétée avec succes.

Si vous prenez la 2e option et que vous acceptez les modalités de paiement, votre
transaction sera terminée avec succes et il vous restera a faire le paiement auprés de la
Municipalité.

7- Recu

Vous pouvez ensuite imprimer vos regus d’achats.
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